ПОРЯДОК представления гражданами сведений (заявлений), 

необходимых для осуществления административных процедур 

в государственном учреждении образования «Гомельский областной центр туризма и экологии детей и молодёжи»
	ПЕРЕЧЕНЬ 

документов, представляемых гражданами самостоятельно для назначения пособия по уходу за ребёнком в возрасте до 3 лет:
	ПЕРЕЧЕНЬ 

сведений, представляемых гражданами самостоятельно, необходимых для выполнения административных процедур (выдача справок и др. документов):

	· заявление;

· копия свидетельства о рождении ребёнка;

· копия трудовой книжки;

· справка с предыдущего места получения пособия (для лиц, ранее получавших пособие);

· справка участкового врача о том, что ребёнок не оформлен в детское ДУ
	· фамилия, имя, отчество;

· адрес проживания;

· наименование административной процедуры;

· место и период работы;

· занимаемая должность.




ПОРЯДОК осуществления административных процедур:

· справки, другие документы оформляются и выдаются гражданами лично на руки или высылаются по почте в установленные законодательством сроки секретарём, ответственным за кадры, централизованной бухгалтерией управления образования Гомельского облисполкома.

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ (для справки о месте работы и занимаемой должности)

	Директору 
ГУО «Гомельский областной центр туризма и экологии детей и молодёжи» А.Л. Морозову 

Иванова Петра Васильевича 

г.Гомель, ул.Советская, д.15 кв.31


З А Я В Л Е Н И Е


Прошу выдать справку о том, что я работала с 5 августа по 30 ноября 1981 года в должности методиста в вашем учреждении.

(подпись) дата

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ (для справки о размере заработной платы)

	Директору 
ГУО «Гомельский областной центр туризма и экологии детей и молодёжи» А.Л. Морозову 
Иванова Петра Васильевича 

г.Гомель, ул.Советская, д.15 кв.31


З А Я В Л Е Н И Е


Прошу выдать справку о размере заработной платы за период работы  с 5 августа по 30 ноября 1981 года в должности методиста в вашем учреждении.

(подпись) дата
